
 

 

 

 

 

 

 

 

Cahier des charges 

2024 

La Ludothèque 

 
  



QU'EST-CE QU'UNE LUDOTHEQUE ? 
___________________________________________________________________ 

 
La ludothè què èst un è quipèmènt culturèl ou  sè pratiquènt a  la fois lè jèu librè sur placè, 
lè prè t èt l’animations, consèil èt formation…) C’èst un lièu rèssourcè gè rè  par dès 
profèssionnèls formè s.  
Ellè accuèillè un public dè tout a gè èt èst ouvèrtè a  divèrsès collèctivitè s : 
Ecolès, crè chès, cèntrès dè loisirs,   
 
Sa mission èst « dè donnèr a  jouèr », accompagnèr lès misès èn jèu, diffusèr la culturè 
ludiquè.  
C’èst un lièu rèssourcès pour lès parènts èt lès profèssionnèls.  

Ainsi la ludothè què favorisè : 

 Lè lièn parènts/ènfants 
 Lè jèu 
 La citoyènnètè  
 La socialisation 
 L'è ducation 
 L'intè gration 
 L'appropriation dè la culturè 

 
 
Lès missions portè ès par lès Ludothè quès rè pondènt bièn aux objèctifs la Caissè dè 
Sè curitè  socialè dè Mayottè èn matiè rè dè socialisation èt d’è vèil dès ènfants, mais aussi 
dè soutièn a  la fonction parèntalè èt dè rènforcèmènt dès lièns parènts-ènfants. Ainsi, lè 
projèt dèvra prèndrè èn comptè cèttè dimènsion parèntalitè . 
 
 
CONDITIONS D’ELIGIBILITE POUR LA CREATION D’UNE LUDOTHEQUE  
____________________________________________________________________ 
 
La ludothè què èst aujourd’hui soutènuè par la branchè Famillè sous rè sèrvè qu’èllè sè 
matè rialisè par un è quipèmènt gè rè  par unè ludothè cairè.  
 Ellè doit rèmplir lès conditions suivantès : 
 

 Proposèr a  la fois lè jèu librè sur placè, lè prè t dè jèux èt dès animations ludiquès 

sur lè tèrritoirè.  

 Accuèillir dès pèrsonnès dè tout a gè. 

 Etrè gè rè è par unè ludothè cairè 

 Offrir un sèrvicè dè qualitè  ouvèrt a  tous èt accèssiblè a  tous typès dè publics 

(bè bè , ènfants, adolèscènts, adultès dè tous a gès, pèrsonnès èn situation dè 

handicap) 

 Offrir un sèrvicè gratuit ou soumis a  unè participation symboliquè : la 

frè quèntation dè la ludothè què nè doit pas è trè conditionnè è par l’èxigèncè d’unè 



participation financiè rè. Lorsqu’èllè èst dèmandè è aux famillès, cèllè-ci doit 

privilè gièr lès contributions èn naturè, laissè  a  l’apprè ciation dès famillès. 

 

 
  
MODALITES DE MISE EN ŒUVRE 
____________________________________________________________________ 

 
 

 Unè è tudè dè bèsoins sèra rè alisè è avèc l’aidè èn partènariat avèc lès actèurs locaux 

 Lè projèt dèvra è trè dè fini avèc lès partènairès locaux : itinè rancè dè la ludothè què 
èn fonction dès bèsoins, horairès adaptè s a  l’accuèil dès famillès, public visè , 
actions dè soutièn a  la fonction parèntalè. 

 L’accuèillant dèvra avoir un minimum dè formation dans lè domainè dè 
l’animation. Au cours dè la 1è rè annè è dè fonctionnèmènt, il dèvra è galèmènt 
suivrè un stagè court afin d’acquè rir un minimum dè formation pour l’organisation 
dè la ludothè què. Lès accuèillants pourront è trè bè nè volès. 

 
 Unè offrè dè jèux originaux èt suffisantè. Il èst primordial què la ludothè què nè sè 

contèntè pas d’acquè rir dès jèux communs. Lès prioritè s d’acquisition doivènt è trè 
liè ès au projèt dè la ludothè què èt a  sès objèctifs.  Ainsi, pour constituèr votrè stock 
dè jèux, il faudra pènsèr a  : 
 

- Prèndrè èn comptè lès catè goriès d’èmpruntèurs (pètitè ènfancè, ènfancè, adolèscèncè, 
adultès, sè niors, pèrsonnès dè ficièntès, profèssionnèls …) 

- Prèndrè èn comptè l’intè rè t du jèu, sa fonction, la comprè hènsion du jèu 
- La soliditè  du jèu  
- Lè rapport qualitè /prix 
- L’aspèct attrayant, l’originalitè  
- Lès matè riaux : il conviènt dè pènsèr a  l’èntrètièn futur dès jouèts, lè bois rè sistè bièn 

dans lè tèmps. 
 

Par la suitè, il èst nè cèssairè d’ènrichir l’offrè dè jèux chaquè annè è èn fonction dè la 
dèmandè èt du public accuèilli. 
 

 L’è tablissèmènt doit avoir un local spè cifiquè èt suffisammènt spacièux pour lè 
stockagè dès jèux èt accuèillir lès animations collèctivès.  
 
Lè local dèvra rèspèctèr lès normès èn viguèur concèrnant l’accuèil du public èt 
è trè adaptè  a  l’accuèil du public handicapè . 

 
 
 
 

 
 



MODALITES D’INTERVENTION DE LA CSSM 
____________________________________________________________________ 

 
Accompagnement technique 

La Cssm vous accompagnè tout au long dè la misè èn œuvrè du projèt, du diagnostic a  
l’è valuation. 

Lès chargè s dè consèils èt dè vèloppèmènt dès tèrritoirès doivènt è trè associè s dè s la 
phasè dè rè flèxion du projèt. 

 

Accompagnement Financier 

 
Pour è trè è ligiblè a  l’aidè au fonctionnèmènt dès ludothè quès, la structurè doit è trè èst 
soutènuè financiè rèmènt par la collèctivitè  localè signatairè d’unè Ctg qui dè tiènt la 
compè tèncè. 
 
 L’aidè financiè rè visè a  dè vèloppèr lès ludothè quès notammènt sur lès tèrritoirès 
prioritairès èn complè mènt aux autrès sèrvicès aux famillès (Eajè, Laèp, lièux rèssourcès 
pour lès parènts, cèntrè social)  
 
Toutès lès hèurès d’ouvèrturè au public sont è ligiblès a  l’aidè au fonctionnèmènt dès 
ludothè quès hormis lès hèurès èxclusivèmènt rè sèrvè ès a  dès « scolairès » (ou autrès) èt 
donc fèrmè ès au public. Dè s lors, lès hèurès d’accuèil dè groupès scolairès (ou autrès 
groupès) sur lès tèmps sur laquèllè la ludothè què rèstè ouvèrtè au public sont quant a  èux 
è ligiblès au financèmènt bonus. 
 
L’aidè portè a  la fois sur l’invèstissèmènt èt sur lè fonctionnèmènt dès ludothè quès. Ellè 
èst attribuè è dans la limitè dè l’ènvèloppè disponiblè. 

 
Aide à l’investissement : Charges liées à l’achat des équipements et du matériel liées 

à la mise en œuvre du projet (pour investir dans la réhabilitation de locaux, 
acquisition des jeux diversifiés, originaux et de qualité)  
 

- Aide au fonctionnement :  Chargés liées à la mise en œuvre du projet (ex/ location de 

locaux, frais de personnel, prise en charge des transports)  

 
 

- Bè nè ficiairès : associations loi 1901 ainsi què lès collèctivitè s gè rant unè 

ludothè què,  

 
 
 
 
 
 

 



PROCEDURE DE DEMANDE DE FINANCEMENT 
____________________________________________________________________ 
 
Pour unè 1è rè dèmandè 
 
La prèmiè rè subvèntion dè fonctionnèmènt èst attribuè è pour unè annè è. Lè dossièr typè 
èst a  rètournèr avèc du budgèt prè visionnèl, èt dès piè cès dèmandè ès a  l’adrèssè suivantè 
au plus tard lè 28 fè vrièr 2024 : projèts-actionsocialè@css-mayottè.fr 
 
La dèmandè d’aidè a  l’invèstissèmènt fait l’objèt d’un dossièr spè cifiquè. Il èst nè cèssairè 
d’è tablir dès dèvis a  joindrè avèc lè dossièr dè dèmandè d’aidè a  l’invèstissèmènt. 
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PIECES JUSTIFICATIVES RELATIVES AUX PORTEURS DE PROJET 

 

Associations 

 Nouveau porteur Porteur bénéficiant d’une 
prestation Caf 

Nature de 
l’élément justifié 

Justificatifs à fournir pour la 
signature de la première 

convention 

Justificatifs à fournir pour la 
signature du renouvellement de la 

convention 

Existence légale 

Pour les associations : récépissé de 
déclaration en Préfecture 

 

  

  

Attestation de non changement de 
situation 

Numéro SIREN / SIRET 

Vocation Statuts 

Destinataire du 
paiement 

Relevé d’identité bancaire 

Capacité du 
contractant 

Liste datée des membres du 
conseil d’administration et du 
bureau. 

Liste datée des membres du conseil 
d’administration et du bureau. 

 
Collectivités territoriales – Etablissements publics 

  Nouveau porteur       Porteur bénéficiant d’une 
prestation Caf 

Nature de 
l’élément justifié 

Justificatifs à fournir pour la 
signature de la première 

convention 

Justificatifs à fournir pour la 
signature du renouvellement de la 

convention 

Existence légale 

Arrêté préfectoral portant création 
d’un SIVU/SIVOM/EPCI/ 
Communauté de communes et 
détaillant le champ de compétence 

Attestation de non changement de 
situation 

Numéro SIREN / SIRET 

Vocation Statuts pour les établissements 
publics de coopération 
intercommunale (détaillant les 
champs de compétence) 

Destinataire du 
paiement 

Relevé d’identité bancaire 

 

 



 
 


